МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

КЛЮЧЕВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА
	ПРИНЯТО

на заседании педагогического совета 

МКОУ Ключевской СОШ

протокол от ____________ № ____ 
	УТВЕРЖДАЮ

Директор МКОУ Ключевской СОШ

________________ Н.Н. Панькова

Приказ от _________________ № ___


Положение
о  рабочей программе педагога
1. Общее положение

1.1. Настоящее Положение о рабочей программе педагога разработано в соответствии со следующими документами: 
· Федеральный закон от 29 декабря 2012г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);
· Приказ Министерства образования Российской Федерации от 5 марта 2004г. № 1089 «Об утверждении федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования» (с изменениями от 06.06.2008 № 164, от 31.08.2009 № 320, от 19.10.2009 № 2643, от 24.01.2012 № 39, от 31.01.2012 № 69);

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от     6 октября 2009г. №373 «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования» (с изменениями и дополнениями от 26.11.2010 № 1241, от 22.09.2011 № 2357, от 18.12.2012 № 1060, от 29.12.2014 № 164, от 18.05.2015 №507, от 31.12.2015 № 1576);

· Приказ Министерства образования и науки РФ от 17.10.2010г. № 1897 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования (с изменениями от 29.12.2014 №1644, от 31.12.2015 №1577);

· Приказ Министерства образования Российской Федерации от 9 марта 2004 года №1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования» (с изменениями от 20.08.2008 № 241, от 30.08.2010 № 889, от 03.06.2011 № 1994, 01.02 2012 № 74);

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 №1015 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» (с изменениями от 30.12.2013 № 1342, от 28.05.2014 № 598, от 17.07.2015 №734);
· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 31.12.2015г. № 1576 «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования»;

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 31.12.2015г. № 1577 «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт основного общего образования»;
· Устава муниципального казенного общеобразовательного учреждения Ключевская средняя общеобразовательная школа, утвержденного постановлением Главы Ирбитского муниципального образования от 14.04.2015 года № 304-ПА.
1.2. Рабочая программа педагога (далее – Программа) является нормативно-правовым документом школы, определяющим организацию образовательной деятельности педагога, объем, порядок, содержание изучения и преподавания учебной дисциплины (образовательной области) (элективного курса, учебного курса, курса дополнительного образования), основывающийся на государственном образовательном стандарте (федеральном и региональном компонентах, компоненте образовательного учреждения), примерной или авторской программе по учебному предмету (образовательной области), составляющейся с учетом особенностей школы и особенностей обучающихся конкретного класса.

1.3. Цель Программы – создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине (образовательной области).

Задачи Программы:

1. дать представление о практической реализации компонентов государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета (курса);
2. конкретно определить содержание, объем, порядок изучения учебной дисциплины (курса) с учетом целей, задач и особенностей учебно-воспитательного процесса образовательной организации и контингента обучающихся.

1.4. Функции Программы:
1. нормативная, то есть является документом обязательным для выполнения в полном объеме;

2. целеполагания, то есть определяет ценности и цели, ради достижения которой она введена в ту или иную образовательную область;
3. определения содержания образования, то есть фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению обучающимися (требования к минимуму содержания), а также степень их трудности;

4. процессуальная, то есть определяет логическую    последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;

5. оценочная, то есть выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности обучающихся.

1.5. Положение о рабочей программе педагога принимается на заседании педагогического совета школы.
2. Технология разработки Программы
2.1. Программа составляется учителем-предметником, педагогом дополнительного образования по определенному учебному предмету или курсу (элективному, учебному, курсу по выбору, кружку или курсу дополнительного образования) на учебный год, на уровень образования (начальное общее, основное общее образование, среднее общее) с последующей корректировкой.
2.2. Программа едина для всех учителей данного предмета, работающих в школе.

2.3. Программа составляется в двух экземплярах: один хранится у учителя (печатный вариант), второй сдается заместителю директора по УВР в электронном виде.
3. Структура Программы
3.1. Структура Программы является формой представления учебного предмета (курса) как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала.

3.2 Структура рабочей программы педагога должна иметь обязательные компоненты: 

3.2.1. Рабочая программа по ФК ГОС должна содержать: 

1) Титульный лист -  структурный элемент Программы, представляющий сведения о полном наименовании учебного заведения, наименовании учебного предмета, курса, указывается уровень образования,  в правом верхнем углу делается запись «Приложение к основной образовательной программе основного общего образования или основного и среднего общего образования» (см. Приложение 1);
2) Пояснительная записка:
- статус документа (нормативно-правовые документы);
- структура документа;

-  общая характеристика  учебного предмета;
-  цели, задачи;
- место предмета в учебном плане школы;

- общеучебные умения и навыки и способы деятельности;
- результаты обучения;
- требования  к уровню подготовки выпускников.

3) Основное содержание учебного предмета;

4) Нормы оценки знаний, умений и навыков обучающихся

5) Учебно-методическое и материально-техническое обеспечение

6) Тематическое планирование: раздел или тема; содержание; часы;
7) Календарно-тематическое планирование по учебному предмету. В календарно-тематическое планирование входят следующие разделы: № урока, тема урока, содержание урока, Контроль ЗУН(Контрольные работы, лабораторные и практические работы), дата проведения по плану, дата проведения по факту. Допускается внесение дополнительных разделов по усмотрению учителя. 

8) Приложения к Программе (при необходимости). 
3.2.2. Рабочие программы учебных предметов, курсов (по ФГОС) должны содержать: 
Титульный лист -  структурный элемент Программы, представляющий сведения о полном наименовании учебного заведения, наименовании учебного предмета, курса, указывается уровень образования, в правом верхнем углу делается запись «Приложение к основной образовательной программе начального общего образования или основного общего образования или основного и среднего общего образования» или «Приложение к адаптированной основной образовательной программе начального общего образования с ОВЗ (умственной отсталостью) (см. Приложение 1);
1) Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса;
2) Содержание учебного предмета, курса;

3) Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы; 
4) Приложения к Программе: календарно-тематическое планирование, мониторинг, контрольно-измерительные материалы.  
3.2.3. Рабочие программы учебных предметов, курсов для детей с ОВЗ (умственная отсталость) должны содержать: 
1)Титульный лист -  структурный элемент Программы, представляющий сведения о полном наименовании учебного заведения, наименовании учебного предмета, курса, указывается уровень образования, в правом верхнем углу делается запись «Приложение к адаптированной основной образовательной программе для детей с ОВЗ (умственная отсталость)» (см. Приложение 1);
2) Пояснительная записка:

- статус документа (нормативно-правовые документы);

- структура документа;

-  общая характеристика  учебного предмета;

-  цели, задачи;

- место предмета в учебном плане школы;

3) Основное содержание учебного предмета;

4) Нормы оценки знаний, умений и навыков обучающихся

5) Учебно-методическое и материально-техническое обеспечение

6) Тематическое планирование: раздел или тема, часы;

7) Календарно-тематическое планирование по учебному предмету. В календарно-тематическое планирование входят следующие разделы: № урока, тема урока, содержание урока, дата проведения по плану, дата проведения по факту. Допускается внесение дополнительных разделов по усмотрению учителя. 

8) Приложения к Программе (при необходимости). 
3.2.4. Рабочие программы курсов дополнительного образования должны содержать: 
1) Титульный лист -  структурный элемент Программы, представляющий сведения о полном наименовании учебного заведения, наименовании курса дополнительного образования, направленность курса, возраст учащихся, срок реализации курса, в правом верхнем углу делается запись «Приложение к  образовательной       программе дополнительного образования» (см. Приложение 1);
2) Пояснительная записка. В пояснительной записке к программе дополнительного образования детей следует раскрыть: 
- направленность дополнительной образовательной программы; 
- новизну, актуальность, педагогическую целесообразность; 
- цель и задачи дополнительной образовательной программы; 
- отличительные особенности данной дополнительной образовательной программы от уже существующих образовательных программ; 
- возраст детей, участвующих в реализации данной дополнительной образовательной программы; 
- сроки реализации дополнительной образовательной программы (продолжительность образовательного процесса, этапы); 
- формы и режим занятий; 
- ожидаемые результаты и способы определения их результативности; 
- формы подведения итогов реализации дополнительной образовательной программы (выставки, фестивали, соревнования, учебно-исследовательские конференции). 
3) Учебно-тематический план (перечень разделов, тем;  количество часов по каждой теме с разбивкой на теоретические и практические виды занятий); 
4) Содержание программы дополнительного образования детей;

5) Методическое обеспечение программы дополнительного образования детей: 
- обеспечение программы методическими видами продукции (разработки игр, бесед, походов, экскурсий, конкурсов, конференций); 
- рекомендаций по проведению лабораторных и практических работ, по постановке экспериментов или опытов; 
- дидактический и лекционный материалы, методики по исследовательской работе, тематика опытнической или исследовательской работы. 
6) Список использованной литературы.
4. Оформление Программы
4.1. Текст набирается в редакторе MS Word шрифтом Times New Roman,    12-14,  одинарный или полуторный междустрочный интервал, переносы в тексте не ставятся, выравнивание по ширине, поля. – 2 (нижнее, верхнее), 3 (левое), 1,5 (правое).
5. Порядок рассмотрения и утверждения Программы
5.1. Рабочие программы предметов являются составной частью  образовательных  программ  школы и  утверждаются совместно с ними;
5.2. Директор школы вправе провести экспертизу Программы непосредственно в школе или с привлечением внешних экспертов на соответствие требованиям ФГОС, ФК ГОС.
5.3. При несоответствии Программы установленным требованиям, директор школы накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока.
5.4. Решение о внесении изменений в Программу принимает директор школы по ходатайству заместителя директора по УВР или руководителей ШМО.
5.5. Программа может корректироваться. Основанием для внесения изменений могут быть следующие обстоятельства:

· изменение часов учебного плана, отводимых для изучения предмета;
· изменение федеральных государственных образовательных стандартов;

· переход на другую систему обучения в начальной и основной школе.

· длительное отсутствие учителя по причине болезни, курсовой подготовки и др.
5.6. Рабочие программы предметов учебного плана входят в обязательную нормативную локальную документацию образовательной организации и представляются органам управления образованием регионального и муниципального уровней, органам контроля и надзора в сфере образования, педагогическому коллективу, родительской общественности.
5.7. Администрация образовательной организации осуществляет контроль реализации Программ в соответствии с учебным планом и календарным учебным графиком.
5.8. Образовательная организация несет ответственность за реализацию не в полном объеме образовательных программ в соответствии с учебным планом и календарным учебным графиком.
6. Компетенция и ответственность учителя
6.1. К компетенции учителя относятся: 

·  реализация рабочих программ; 

·  использование и совершенствование методик учебной деятельности и образовательных технологий; 

·  организация своей деятельности в соответствии с календарным учебным графиком на текущий учебный год, правилами внутреннего трудового распорядка школы и иными локальными актами к Уставу школы; 

·  осуществление текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся в соответствии с Уставом школы, положением о формах, периодичности, порядке текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся.
6.2. Учитель несет ответственность за: 

·  невыполнение функций, отнесенных к его компетенции; 

·  за реализацию не в полном объеме образовательных программ в соответствии с учебным планом и календарным учебным графиком; 

·  качество знаний, умений и способов деятельности обучающихся; 

·  нарушение прав и свобод учащихся во время реализации рабочих программ. 
7. Контроль за реализацией программы
7.1. Администрация школы осуществляет систематический контроль за выполнением Программ, их практической части, соответствием записей в классном журнале содержанию Программ по итогам каждого учебного периода (четверти, года).
7.2. В случае невыполнения Программы, по итогам проверки, учитель фиксирует необходимую информацию в листе корректировки в конце учебного периода.

Приложение № 1

Приложение к основной образовательной программе начального общего образования

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КЛЮЧЕВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА
ПО УЧЕБНОМУ ПРЕДМЕТУ «_________________»
начальное общее образование 
	
	


с.Ключи

год

Приложение к основной образовательной программе основного общего образования

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КЛЮЧЕВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА
ПО УЧЕБНОМУ ПРЕДМЕТУ «_________________»
основное общее образование

с.Ключи

год

Приложение к основной образовательной программе основного общего и среднего общего образования

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КЛЮЧЕВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА
ПО УЧЕБНОМУ ПРЕДМЕТУ «_________________»
основное общее образование

с.Ключи

год

Приложение к основной образовательной программе основного общего и среднего образования

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КЛЮЧЕВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА
ПО УЧЕБНОМУ ПРЕДМЕТУ «_________________»
среднее общее образование, базовый уровень
с.Ключи

год

Приложение к адаптированной основной общеобразовательной программе начального общего образования обучающихся с задержкой психического развития

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КЛЮЧЕВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА
ПО УЧЕБНОМУ ПРЕДМЕТУ «_________________»
начальное общее образование

с.Ключи

год

Приложение к адаптированной основной общеобразовательной программе образования обучающихся с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями)

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КЛЮЧЕВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА
ПО УЧЕБНОМУ ПРЕДМЕТУ «_________________»
начальное общее образование

с.Ключи

год

Приложение к адаптированной основной образовательной программе учащихся с ограниченными возможностями здоровья

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КЛЮЧЕВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА
ПО УЧЕБНОМУ ПРЕДМЕТУ «_________________»
основное общее образование

с.Ключи

год

Приложение к образовательной      
 программе дополнительного образования

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КЛЮЧЕВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 «__________________»
(направленность программы)
ВОЗРАСТ _________
Срок реализации - ______
с.Ключи


год
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